科研系统--经办人授权操作说明

权限范围：
科研人员（项目负责人）- 管理自己的经办人设置
业务菜单：
科研人员：系统设置-用户管理-经办人授权
操作设置：
1新增经办人：
科研人员：
1登录系统 
2切换为“科研人员”角色 （点击姓名旁边的头像切换角色为“科研人员”）
3进入对应菜单设置 

[image: ]
4新增经办人 输入经办人工号，选择功能为“全部”，设置经办人时间范围。
（注意“截止时间”，到期后对应的经办人无法再操作授权人的项目，可通过编辑修改时间）
[image: ]
5设置经办人项目权限 左边选择需要经办人操作的项目，“设为可操作”；如果有不需要操作的项目，也可以在右边选中，“设为不可操作”。
设置后点击“完成”保存。
（每个经办人都需要设置项目权限，只有加到可操作中的项目才可以操作认领经费，其他项目无法操作）
[image: ]





2 其他操作
[bookmark: _GoBack]删除、修改：
列表中相关按钮：[image: ]删除经办人，[image: ]修改经办人信息（主要修改截止时间），[image: ]修改经办人项目权限（可操作的项目）
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