
单位推荐科技计划项目操作手册

推荐浏览器：360浏览器、搜狗浏览器，并设置极速模式。

申报流程:

项目负责人申报→推荐单位审核→形式审查→申报结束（状

态可关注“单位项目查询”的“审查意见”，后续评审、立

项也可自行查看）。

各环节退回，按照申报流程原路返回。如：（形式审查退回

→）推荐单位退回→项目负责人修改提交→推荐单位审核→

形式审查。

一、推荐资格

（一）区内单位

1．区内高校、自治区级科研院所等地厅级事业单位由单位自行负

责审核推荐；

2．区内厅属事业单位（除科技厅以外）由所属行政主管部门负责

审核推荐；

3．在藏央企由单位自行负责审核推荐；

4．区管国有企业由其履行出资人职责部门负责审核推荐；

5．区属医院由自治区卫生健康委员会负责审核推荐；

6．区内其他企业由自治区经济和信息化厅负责审核推荐或按照属

地原则由地（市）科技局、高新区管委会、经开区管委会负责审核推

荐；



7．区内其他事业单位按照属地原则由地（市）科技局、高新区管

委会、经开区管委会负责审核推荐。

（二）区外单位

1．区外部属高校，中国科学院属科研院所和分院，国家机关部属

事业单位由单位自行审核推荐；

2．其他省（区、市）直属高校、科研院所等事业单位由单位所在

省科技行政部门审核推荐；

3．区外央企由单位自行负责审核推荐；

4．区外其他企事业单位由项目实施地所在地市级科技行政管理部

门负责审核推荐。

（三）申请推荐资格。

在单位账号的用户中心提出申请，附件材料上传相关依据。

二、推荐操作



1.线下审核申报材料，在签字盖章页进行盖章。

2.推荐单位系统上进行推荐审核。

3.共分三种操作：推荐项目、不予推荐（无法再次提交）、

退回修改。项目推荐操作不可逆！请确认无误后操作。

4.上传推荐函和推荐汇总表。按照年度和类别进行上传，无

需每个项目都上传，如果包含多个类别，则应在每个类别处



上传一份。共有两个入口，从项目推荐入口或者左侧导航栏

“项目推荐汇总表”处上传，需将推荐函和推荐汇总表合并

为 1 个 PDF 上传。每个年度、每个类别的推荐材料最终保留

1 份，如有修改，请在原上传处删除旧文件，并上传最终版。

三、退回再推荐操作

1.查看项目推荐栏信息，形审退回项目需退回给项目负责人，

项目负责人再次修改提交后，需再次审核提交。



2.跟踪项目审批情况，可在“单位项目查询”中查看“审查

意见”。


