
项目负责人申报项目操作手册

推荐浏览器：360浏览器、搜狗浏览器，并设置极速模式。

申报流程:

项目负责人申报→推荐单位审核→形式审查→申报结束（状

态可关注“审查意见”，后续评审、立项也可自行查看）。

各环节退回，按照申报流程原路返回。如：（形式审查退回

→）推荐单位退回→项目负责人修改提交→推荐单位审核→

形式审查。

1.材料准备工作：下载申报书模板，填写申报书，签字盖章

页、绩效目标表等附件材料签字盖章。

2.系统填报：填报内容→数据校验→保存核对格式→提交

（一）项目申报。

两个入口都可以进入。推荐单位未审核前（包括退回修改），

可自行修改，再次提交。一定要提前联系推荐单位注册账号，

并申请推荐资格。



（二）系统填报

按照模板分为三类，（1）科技重大专项和重点研发重点专

项-需设置课题；（2）重点研发重点项目、技术创新引导计

划、基地与人才计划；（3）自然科学基金。

1.科技重大专项和重点研发重点专项

1.1 设置课题，课题内容不在系统填报，上传完整课题申报

书。



1.2 选择项目主管（推荐）单位。如果没有期望的推荐单位，

可联系符合推荐资格的单位注册或申请推荐权限。

1.3 项目组人数。左侧总人数由右侧数据自动计算。

1.4 主要内容填写。最好存文本模式粘贴后再调整格式。

1.5 新增参与单位经费。按照参与单位填写，如参与课题较

多，需将任务和经费合计后填写。其中科技重大专项类别，

昨天对模板进行修改，请重新下载和填写。



1.6 附件上传。每个入口只上传 1 个文件，如有多项内容，

请合并后上传，一般为 PDF 格式，大小不超过 50M。请严

格按照通知或指南上传各类型附件。

1.7 填报内容较多，避免页面失去连接，长时间不操作一定

要定时保存。填写完成后点击“校验数据”，检查是否有漏

填。修改后，需要保存再进行数据校验。



1.8 检查无误后，先不提交，保存后，导出申报书，确认格

式。最终确认无误后再提交。

2.重点研发重点项目、技术创新引导计划、基地与人才计划

2.1 原则不能设置课题，新增课题处不能填写。

2.2 参与单位经费按照参与单位填写。



3.自然科学基金--除模版不一样，其他没有特殊的。

（三）审核部分

注意查看审核意见，如在推荐单位环节，请主动联系推进。

环节回到项目负责人时，按照审核修改，才可进行修改和提

交。

备注：如发现材料有问题，联系各级审核部门退回，技术支

撑部门无操作权限。


